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1. Introduccion.

En este manual describiremos cémo desenvolverse al acceder a un curso del catdlogo de IPE.

Sus partes, sus iconos y dénde localizar diversos elementos de especial interés para el alumno.

2. Acceder al curso.
Para acceder a una vez estamos visualizando la tarjeta correspondiente al curso, tan sélo

tendremos que hacer click en el nombre del curso o en el disefio para acceder.

Curso Ejemplo Manuales

Eﬂlé_]li

Mi fecha de inicio: 1/01,/1970 Mi fecha de fin: No definida

2% completade
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3. Dentro de un curso.

O Cronograma

~ MODULO 1. ACREDITACL... Logros

Foro geners
||NFORMAC|0N GENERAL Informacién del Curse
Centro de atencion al usuario:
o
\. 900 264 912
= rom e 4 = -

Al acceder al curso nos encontramos con distintas secciones:

1 Menu superior: Nos permite acceder directamente a la siguiente informacion.
- Curso: Nos lleva a la pagina principal del curso desde cualquier zona de este.
- Participantes: Muestra todos los usuarios matriculados en ese curso.

- Calificaciones: Listado de todas las calificaciones obtenidas en el curso.

2 indice del curso: Esta seccién es desplegable/ocultable y nos permite ver un listado de todos
los recursos y actividades del curso. Nos permite:

- Acceder a cualquier item pulsando sobre él

- Colapsary desplegar por secciones

- Ocultar la seccién pulsando la X en su parte superior izquierda.

3 Zona de trabajo: En la parte central de la pantalla encontraremos los contenidos, recursos y

actividades del curso organizados en bloques y secciones para facilitar su lectura.

4 Cajon de bloques: Este menu se encuentra normalmente oculto en la esquina superior

derecha y contiene los bloques de informacién del curso, calendario, logros.

www.ideaspropiaseditorial.com
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4. El menu superior

Curso Participantes
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Calificaciones

Ademas de la opcidn Curso que nos lleva a la pagina principal, en el menu superior

tenemos las siguientes pantallas:

Participantes:

Curso Participantes Calificaciones

Curso Ejemplo Manuales

Usuarios matriculados

Coincidir | Cualquiera ¢ || Seleccionar

+  Afadir condicion

3 participantes encontrados

Apeliido(s) GEeusl &4 8 C D G H J KLMNHNOGEREOQRS I
Nombre / Apellido(s) * Roles

o - -

0 Ez Ejemplo alumno Estudiante

o Ez Ejemplo alumno3 Estudiante

[u} £p Ejemplo profesor No hay roles

Con los usuarios seleccionados..

Con los usuarios seleccionados envia un correo intemo. Elegir... ¢

Grupos

No hay grupes
Mo hay grupes

No hay grupos

ez

o

Limpiar filtros | [N gTIeS

Ultimo acceso al curso

6 segundos
Nunca

293 dias 19 horas

En esta pantalla encontramos tanto a los docentes como al resto de alumnos matriculados en

el curso. En la parte superior, un filtro nos ayudara a encontrar a un usuario concreto que

queramos localizar. Al pie del listado de usuarios, tenemos la opcidn de remitir un correo

interno a aquellos usuarios que hayamos seleccionado marcando las casillas del listado.

Con los usuarios seleccionados envia un correo interno..
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Calificaciones:

Curso Participantes Calificaciones

Ea Ejemplo alumno

Actividad

w Curso Ejemple Manuales

=
© prueha de examen

~ Evaluacion Continua

» Evaluacién inicial
®Exa'men es parciales
> Contenido multimedia

> Area dejuegos

Total Evaluacién Continua
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.

> Evaluacion Final

> Area de refuerzo de competencias

Total del curso
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.

Padre Sarmiento 19, bajo
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Peso sobre el
total

Aporta al total

Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacion  del curso

0-10

0-10

En esta pantalla podremos ver un desglose de los resultados obtenidos en cada elemento del

curso. Los distintos elementos estdn agrupados por categorias y éstas son desplegables para

ver el desglose de las calificaciones dentro de cada categoria. Por ejemplo, los distintos

examenes parciales:

+ Examenes parciales

£ ;':;é%E[IJ.IT.-i‘«CI-fJI‘J DOCENTE E1 - Examen 1 . - 0-10 -
& }ﬁééE[.ﬂT.-acréN DOCENTE E2 - Examen 2 - - 010 -
& ;f;é;";E[;I.IT.-&CI-C’JN DOCENTE E3 - Examen 3 - - 0-10 -
_ Tc-.t;l Exa'rr.lenes parciales (Computable para
X calificacién final) - - 0-10 -

Media de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.
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5. indice del curso

Independientemente de la pantalla en la que nos encontremos, en la parte izquierda
disponemos de un indice que lista todas las secciones y elementos que componen el curso.
Cuando no estd desplegado, lo podremos activar pinchando sobre la pestana fijada junto a

borde:

Curso Participantes  Calificaciones

9 Curso Ejemplo Manuales

v General

Cronograma

Una vez visible, el indice nos permite:

- Acceder a cualquier elemento pulsando sobre el nombre

% MODULO 1. ACREDITACL... .
~ Foro de trabajo Mis cursos
© Faro general

Informe de seguimiento del...

IMPORTANTE: Lee atentam... + Hecho: Ver  Por hacer: Hacer publicacionss en e foro: 1

© Foro de notficaciones

Foro de trabajo

Sala de chat

Guia del alumnado

a| Afiadir un nuevo tema de debate

Cronograma

Curriculum Docente
Atin no hay temas de debate en este foro

' Presentacion del cursa

© ACREDITACH DOCENTEE...

© Faro de debate

© Fora de trabajo
Atrés

O UDI. Caracteristicas general... < Foro de debate

Ira..

Manual UD1. Caracterist... &

- Colapsary desplegar por secciones

~ Cronograma

> IMODULO 1. ACREDITACIO...
¥ [Tema 2

[~

o Diploma prueba imagech...

O
~ Prueba de examen

www.ideaspropiaseditorial.com
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- Ocultar de nuevo el indice pulsando la X en su parte superior izquierda.

Curso Participantes

x*

‘ronograma
~ MODULO 1. ACREDITACI...
Informe de seguimiento del...
IMPORTANTE: Lee atentam...
© Foro de notificaciones

Sala de chat

6. Zona de trabajo

En la seccién central de la pantalla Curso es donde nos encontraremos los elementos propios
del curso como los contenidos, las actividades o las evaluaciones. Estos estan separados en

secciones con sus respectivos titulos.

INFORMACION DEL CURSO Y COMPETENCIA ASOCIADA

i Guia del alumnado
Cronograma

Curriculum Docente

iz

. Por hacer: Ver
.Presentacion del curso
Por hacer: Hacer todas las partes de esta actividad

Por hacer: Completar o superar la actividad

Algunos elementos son sélo consultables, mientras que en otros hay que cumplir algun tipo de
objetivo u objetivos, que vienen marcados junto propio elemento. En cuanto se cumplen, estos

objetivos se colorean en verde y el texto “Por hacer” cambia a “Hecho”.

+ Hecho: Ver

Per hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1

www.ideaspropiaseditorial.com
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Otros elementos pueden no estar accesibles hasta que se haya cumplido algun requisito, como
terminar una leccidén anterior:

Area de juegos

Entorno e-learning

& No disponible hasta que hayas completado la actividad UD1. Caracteristicas generales de la formacién y el aprendizaje en linea

En ese caso, la restriccidon estara indica en un mensaje bajo el elemento bloqueado.

Los elementos:

Cada elemento se distingue por un icono caracteristico junto a su nombre, segun el tipo al que

pertenezca:

Informe de seguimiento del alumno

En el informe de seguimiento podemos revisar de forma detallada nuestra participacion en el
curso con registros de conexiones, actividades realizadas, calificaciones obtenidas o mensajes

publicados en foros.

E IMPORTANTE: Lee atentamente la Documentacion y Manuales de Interés

En la documentacién y manuales encontramos distintos documentos informativos al respecto

del uso de la plataforma, requisitos de la imparticidon y derechos y deberes del alumnado.

www.ideaspropiaseditorial.com




I D E A S P R 0 P I A S Padre Sarmiento 19, bajo

) ) 36204 Vigo. Pontevedra
editorial +34986 415 241

Foro de notificaciones
E Sala de chat

Los foros y salas de chat nos permiten comunicarnos con el resto de usuarios por medio
escrito y de forma publica. Los mensajes a los foros son permanentes, mientras que el texto de

las salas de chat se mantiene sélo mientras dura la conexién.

ACREDITACION DOCENTE EO - Prueba inicial

Exdamenes, evaluaciones iniciales o pruebas en las que debemos demostrar los conocimientos

previos o adquiridos. Estos elementos tienen un nimero de intentos limitado.

E UD1. Caracteristicas generales de la formacion y el aprendizaje en linea

Los contenidos formativos son los que presentan la materia del curso, en formatos interactivos

que pueden incluir contenido multimedia y ejercicios de refuerzo.

m Manual UD1. Caracteristicas generales de la formacion y el aprendizaje en linea

Los documentos se presentan en formatos para ser leidos (pdf, doc..) y pueden contener

manuales (como versién legible de los contenidos), documentacion adicional

www.ideaspropiaseditorial.com




I D E A s P R 0 P I A S Padre Sarmiento 19, bajo

) ) 36204 Vigo. Pontevedra
editorial +34 986 415 241

Proyecto final: jLa mejor profesoral

Las actividades de entrega requieren que para ser evaluadas se adjunte un documento con el
desarrollo de la actividad propuesta en su enunciado.
Para acceder a cualquiera de estos elementos, basta con pinchar sobre el nombre o el icono y

se abrira la pantalla propia de cada uno.
7. Cajon de bloques

Independientemente de la pantalla en la que nos encontremos, en la parte derecha
disponemos de un desplegable donde se localizan una serie de bloques con informacién de

utilidad general para el curso.

Cuando no estd desplegado, lo podremos activar pinchando sobre la pestaia fijada junto al

borde derecho de la pantalla:

Colapsar todo

TELEFORMACION: FORMADOR/A

Al desplegarse nos mostrard una serie de secciones que incluyen:

Bloque de logros

Logros

Tiempo restante: (S

LECCIONES  EXAM.(5) FOROS
(5, (o)

Aqui encontramos datos que nos dan referencia de nuestro

{
la cantidad de items cumplidos en relacidn a los totales. * o

cumplimiento en el curso como el tiempo restante para su finalizacion y

INFORMACION
Atener en cuenta para tu correcta
conexién

www.ideaspropiaseditorial.com 10
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Informacidn del curso

Informacion del Curso

Centro de atencién al usuario:

En este bloque se nos presenta informacién de utilidad general como ¢ e

los medios de contacto con los tutores o el departamento de Soporte

g soportemoodle @outlook.
es

Técnico y sus horarios de atencidn.

@ Lunes a Viernes de
8:00 a 22:00 (dias

laborables)

Calendario calendario
- mayo 2024 -
L M M J v S D
En el este bloque tenemos un calendario cldsico para una referencia I
6 T 8 9 10 " 12
rapida de las fechas o plazos. Q- « v v

Calendario completo
mportar o exportar calendarios

Préximos eventos

Aqui apareceran los préximos eventos como entregas, apertura o cierre

Préximos eventos

de plazos, que se hayan configurado en el curso. ooy evenos proxmes
Tu Opinién importa Tu opinién importa

Recuerda que puedes valorar
cada unidad del curso una vez la
hayas finalizado.

En este bloque podemos dar retroalimentacidn de nuestra experiencia Si adems quieres dejamos algin

comentario adicional, puedes hacerlo
aqui abajo:

con el curso a través de un formulario que permite enviar comentarios.

Enviar comentarios
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