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1. Introducción. 

La ficha de usuario que podemos ver en la secretaría es, realmente, un acceso directo al perfil 

del usuario dentro de la plataforma, y podremos modificar los datos como hemos visto en el 

manual “Configuración de perfil”. 

2. Acceder al perfil. 

Una vez localizado en Secretaría el usuario al que queremos ver la Ficha, desplegamos el menú 

y entramos en la opción correspondiente. 

 
 

3. Editar ficha de usuario 

EDITAR LA FICHA DEL USUARIO 
REV. 10/05/2024 
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Ya dentro de la sección Editar Perfil, podemos editar toda la información personal del usuario y 

añadir datos complementarios. De la misma forma, desde esta pantalla podemos cambiar la 

contraseña de acceso al campus e incluir una nueva imagen en el avatar. 
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