
 

 

 
 

 

REV. 18/04/2024 

SEGUIMIENTO DE AVISOS 
AUTOMÁTICOS DE CONTACTO 



Padre Sarmiento 19, bajo 
 36204 Vigo. Pontevedra 

+ 34 986 415 241 

 

www.ideaspropiaseditorial.com 
1 

 

ÍNDICE 
 

1. Introducción. ....................................................................................................................... 2 

2. Localización. ........................................................................................................................ 2 

3. Registro de avisos................................................................................................................ 2 

3.1 Los filtros ............................................................................................................................... 3 

3.2 Enviar pendientes .................................................................................................................. 5 

 

  



Padre Sarmiento 19, bajo 
 36204 Vigo. Pontevedra 

+ 34 986 415 241 

 

www.ideaspropiaseditorial.com 
2 

1. Introducción. 

A lo largo de este documento vemos como revisar el registro de avisos enviados de forma 

automática a los alumnos.  

 

2. Localización. 

Accediendo a Secretaría debemos localizar el menú Avisos en la parte superior y al 

desplegarlo clicamos en la opción “Registro de avisos”.  

 

 

 

3. Registro de avisos. 

En la siguiente pantalla se nos presenta un filtro junto con un botón de envío de avisos 

pendientes. 
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3.1 Los filtros 

Si seleccionamos en el botón Filtros, se despliegan una serie de campos que nos dan 

opciones para localizar un aviso o un conjunto de avisos concretos. Una vez 

establecidas las opciones, obtenemos el listado de avisos pulsando en el icono de la 

lupa:  

 

 

• Avisos: Nos permite buscar avisos que se corresponden con una plantilla con-

creta  
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• Id Curso: permite filtrar avisos enviados a los usuarios de un curso definido por 

su ID. 

• Curso: permite filtrar avisos enviados a los usuarios de cursos definidos por su 

nombre. 

 

 

 

• ID Usuario: nos permite filtrar avisos enviados a un usuario concreto definido por 

su ID 

• Usuario: podemos filtrar por avisos enviados a un usuario concreto definido por 

su nombre de usuario. 

• Destinatario: para buscar avisos enviados a un usuario identificando su email. 

 

 

 

• Fecha de envío desde/hasta: para filtrar avisos enviados dentro de un rango de 

fechas. 

• Tipo generación: avisos según se hayan generado de forma manual o automática. 

 

 

Por último, las casillas “Sin enviar” y “Con errores” nos permiten filtrar avisos en los que 

se den estas circunstancias. 
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3.2 Enviar pendientes 

Si tras utilizar los filtros detectamos que existen avisos sin enviar, podemos forzar su envío 

inmediato mediante el botón ENVIAR PENDIENTES. Esto forzará el envío inmediato y 

nos lo confirmará a través de un aviso en la misma pantalla: 

 

 


