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1. Introducción. 

 

Dentro de este apartado veremos los registros que quedan en secretaría con respecto a si 

se han enviado los avisos de plataforma. Podemos encontrar registros de los avisos 

enviados, revisar aquellos que han dado error y los que estén pendientes de envío.  

 

2. Tipos de registros y cómo revisarlos. 

 

2.1 Registros de avisos enviados 

 

Desde la herramienta de secretaría, en la pestaña de “Avisos” al desplegar las opciones 

nos aparece entre ellas la opción “Registro de Avisos”.  

 

 

 

Al hacer clic llegamos a un apartado en el que podemos utilizar diferentes filtros para que 

nos aparezcan los registros de avisos según nuestras preferencias.  
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Una vez indicado el filtro que queremos poner para la búsqueda (tipo de aviso, id curso, 

usuario, fechas…), clicamos el icono de búsqueda    y nos aparecen los avisos 

correspondientes con una imagen similar a la siguiente:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Así pues, encontramos una línea por cada uno de los avisos enviados con la información 

del destinatario, el tipo de aviso, cuándo ha sido enviado y si ha ocurrido un error en 

el envío. También nos da la opción de reenviar el aviso a través del icono  
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Por otro lado, desde este mismo menú, podemos filtrar por los registros “Sin enviar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este caso de que nos aparezcan avisos sin enviar, podemos enviarlos haciendo clic en el 

botón “Enviar pendientes”.  
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2.2 Registro de avisos pendientes 

 

Otra manera de acceder a los avisos pendientes de envío es a través de la opción “Registro 

pendientes de envío” incluida dentro del mismo menú.  

 

 

 

A partir de aquí y haciendo clic en el botón de búsqueda nos aparecen todos los emails que 

están pendientes de ser enviados por la plataforma. 
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2.3 Registro de avisos con errores 

 

Al igual que los avisos pendientes de envío, los avisos que han dado error podemos 

revisarlos filtrando desde el apartado de Registro de avisos o bien en la pestaña 

habilitada para ello.  

 

 

 

Al acceder, llegamos a las siguientes opciones para filtrar por id del registro del aviso, 

destinatario o fechas.  
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De esta manera, podemos indicar únicamente el error que queremos revisar y nos lo 

mostrará de la siguiente manera.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Además, nos reporta una línea por cada error, con la descripción de este, su destinatario y 

la fecha del error. Finalmente, podemos previsualizar el mensaje a través del siguiente 

botón            si deseamos comprobar cuál ha sido el mensaje que ha dado error en el 

envío.  

 


