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1. Introducción. 

 
En este manual vamos a ver cómo funciona el apartado de calificaciones y los informes que 

podemos obtener a través de este. 

 

2. ¿Dónde localizamos el apartado de Calificaciones? 

 
En primer lugar, debemos de ingresar en el curso desde el que queremos visualizar las 

calificaciones y una vez en él, en el menú superior seleccionamos el apartado 

Calificaciones: 

 

 
 

3. ¿De qué opciones disponemos? 

Al clicar en este botón, se nos habilita el siguiente desplegable donde podemos escoger entre 

diferentes opciones, para visualizar las calificaciones del alumnado: 
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COMPRIME Y EXPANDE LAS CALIFICACIONES DE ESA CATEGORÍA 

3.1 Informe del calificador. 
 
Nos permite visualizar de manera desglosada, las calificaciones de los participantes en todas 

aquellas actividades evaluables y ver el promedio general de dichas puntuaciones. Así 

pues, podemos ver las calificaciones del alumnado del curso de manera general o 

seleccionar un usuario en concreto filtrando por nombre y apellidos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

También podemos clicar sobre cada actividad y nos lleva a su informe de resultados con el 

total de intentos realizados y la posibilidad de descargarlo. 

  

 

BARRA DE DESPLAZAMIENTO LATERAL 

NOS DERIVA AL DESGLOSE DE CALIFICACIONES DE CADA ACTIVIDAD 
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Además, si se trata de una evaluación, tenemos la posibilidad de analizar cada puntuación 

pulsando en la lupa que se señala en la imagen. De esta manera observamos las 

respuestas, con fallos y aciertos. 

 

 

 
 

3.2 Historial de calificación. 
 
Nos permite ver el historial de calificaciones y exportarlo en un informe. Además de filtrar 

por alumno/a o varios, por actividad y/o bien por fecha. Al clicar en el botón Enviar, los 

datos nos aparecen volcados en una tabla con las columnas que vemos en la parte 

siguiente imagen:  

 
 

RESUMEN DE 
ACIERTOS Y 

FALLOS 

 

ELEGIMOS ACTIVIDAD 

ELEGIMOS FECHA 



Padre Sarmiento 19, bajo 
 36204 Vigo. Pontevedra 

+ 34 986 415 241 

 
 

 www.ideaspropiaseditorial.com  
6 

 
 

3.3. Informe general. 

Si escogemos un usuario en concreto, podemos ver la nota media obtenida por cada curso 

en el que esté matriculado. 

 

 

 

3.4. Vista simple. 

Para que observemos todas las calificaciones de un alumno o de un ítem de calificación 

filtrando en los botones habilitados. 

 

Además, una vez escogido, podemos editar su nota siempre y cuando tengamos la edición 

del curso activada. 

 

3.5. Resumen de calificaciones. 
 
Nos presenta el promedio del curso y la media obtenida por todos los alumnos, desglosado 

por ítems, permitiéndonos sesgar esta información, por el tipo de actividad: 
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3.6. Usuario. 

Permite que, al seleccionar un alumno concreto, tengamos una vista detallada de todas las 

calificaciones obtenidas en cada uno de los ítems del curso.  

 

 
3.7. Configuración calificaciones. 

A partir de esta opción, podemos realizar cambios en el libro calificador. Si bien, para más 

información debemos de consultar el documento explicativo disponible en el repositorio. 

3.8. Ajustes de la calificación del curso. 

Nos permite determinar cómo aparece el libro de calificaciones a los participantes del curso. 

Sus ajustes generales son los siguientes, aunque no recomendamos modificar los que 

vienen por defecto. 

SELECCIONAMOS EL ALUMNO 
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3.9. Preferencias del informe del calificador. 

Similar al anterior, nos habilita como queremos que nos muestre el informe calificador, en 

caso de que necesitemos otra forma diferente a la ya viene configurada de manera 

automática.  

 

3.10. Letras de calificación:  

Vienen predeterminadas de la A a la F y los rangos de calificaciones comprendidas entre éstas. 

Si queremos modificarlas clicamos en Editar y Pasar por alto los valores por defecto del 

sitio. 

 

 

 

PARA VISUALIZAR SUS ITEMS 

PARA VISUALIZAR TODOS SUS AJUSTES 
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3.11. Importar:  

Para importar mediante dos tipos de formato, varias calificaciones, siempre y cuando, 

cumplan con los requisitos establecidos: 

 

 

3.12. Exportar:  

En primer lugar, elegimos el formato en el que queremos extraer las calificaciones, y 

seguidamente clicamos o desclicamos el tic que aparece a la izquierda de cada ítem:  

 

También tenemos varias opciones para seleccionar en el archivo descargable como las 
siguientes: 

 

 

 

ESCOGEMOS EL FORMATO 

AYUDA PARA 
CONFIGURAR 

CORRECTAMENTE EL 
ARCHIVO QUE 

HEMOS DE SUBIR 

ESCOGEMOS EL FORMATO 
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4. Conclusiones. 

El apartado Calificaciones, nos ofrece la posibilidad de analizar las puntuaciones del 

alumnado de manera común o individual, en función de la calificación que haya obtenido 

en cada actividad evaluable del curso y volcar esos datos en informes que podemos 

exportar en varios formatos.
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