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1. Introduccion.

En este documento explicaremos todo lo relacionado con el seguimiento de la tutorizacidn
por parte de los tutores de nuestros cursos. Desarrollaremos los tipos de informes que
pueden obtenerse para ver si los docentes cumplen o no los horarios de tutorizacién,

asi como los avisos que se les enviarian en estos dos casos.

2. Informes para el seguimiento de tutorizacion.

2.1 Cumplimiento e incumplimiento de horario de tutorizacion.

Administradores y tutores tenemos acceso a este informe a través de Secretaria. En la

parte superior de la pantalla, en la pestafia “Informes” encontramos la opcidn

“Cumplimiento horario tutores”.

Informes ~

Informe de seguimiento

Informe de seguimiento entre fechas
Informe de trazabilidad alumno / curso

Informe prueba de destrezas

Informe seguimiento Aula Virtual
Informe grabaciones Aula Virtual

Asistencias Aula Virtual

)

Informe evaluaciones

Informe roles curso

Informe por secciones

Informe de trazabilidad supervisores

Informe de conexiones cerradas por inactividad

Graficos plataforma
Cumplimiento horario tutores
Control conexiones alumno/curso

Detalles conexiones alumno/curso

-
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Una vez accedemos ahi, nos aparecen los distintos filtros para poder buscar exactamente

lo que queremos.

CUMPLIMIENTO HORARIO

FILTROS ~ Q

[0 Fechas horario 27-07-2023 a 03-08-2023

Compariia

1D curso

1D tutor

Tutor

Cumplimiento Todos v
Estado En imparticion v

En este apartado podemos filtrar por fechas, por ID de curso en caso de que queramos ver

un curso en concreto o por ID de tutor. También nos da la opcidn de filtrar por los

horarios cumplidos y/o los horarios incumplidos, asi como el estado del curso, es decir,

si es un curso que ya ha sido ejecutado o si por el contrario estd en esos momentos

impartiéndose.

Una vez indicados los datos para filtrar la busqueda, el informe aparece de esta manera:

Resumen diario Datos

Porcentaje cumplido por dia

MENU CURSO

212

Nombre tutor

071

113
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La primera visidn, que tenemos es el Resumen diario, donde vemos una estructura de
informe muy facil de comprender. A la izquierda el curso y el tutor, y a la derecha su
cumplimiento por dias, incluyendo una muestra de color en aquellos que no cumplen,

para poder prestar atencidon Unicamente a lo necesario.

Si el porcentaje de cumplimiento de horario del tutor esta por debajo del 85% aparecera
en rojo y si esta entre el 85% y el 94% aparecera en amarillo. Si cumple con el 95% se
quedard en blanco. Por otro lado, en la columna Resumen, si el tutor cumple con todos
los dias de tutorizacién aparecera en verde y si no cumple con algin dia o con ninguno

aparecera en rojo.

El informe sélo muestra datos en aquellos dias en los que el docente tenga programado

conectarse. En caso contrario, aparece el campo en blanco.

Resumen diario Dafos

Mostrar Entradas Buscar.

CURSO TUTOR DiA HORARIO TOTAL® CUMPLIDOS CUMPLIDOS NO CUMPLIDOS NO CUMPLIDOS

17-07- 08:00 - 09:00 80 60 100 % 0 0%
2023

Nombre de curso Nombre tutor

17-07- 20:00 - 22:00 120 120 100 % 0 0%
Nombre de curso Nombre tutor 2023

2023

. o EO 60 - | .

En la pestafia Datos vemos la misma informacién, ampliada por usuario y dia.
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3. Avisos para tutores.

3.1 Cumplimiento de horario de tutorizacion.

Si activamos este aviso, una vez a la semana se les enviara a aquellos tutores que hayan
cumplido con su horario de tutorizacién, un correo indicdndoselo y felicitdndoles. El
mensaje que se les envia es el siguiente:

Hola,

Esta semana has cumplido al 100% tu horario de tutorizacion del curso XXX ; imuy buen
trabajo!

Cumplir estrictamente el horario de tutorizacion aporta seguridad a tu curso, ya que este
es un requisito obligatorio que la Administracion exige para validar los cursos. Ademds,
correspondes a los alumnos con lo que esperan de ti.

jAdelante!

El equipo de Pedagogia

3.2 Incumplimiento de horario de tutorizacion

Con respecto al incumplimiento del horario de tutorizacién por parte de los tutores,
también tenemos disponible en la Secretaria un aviso automatico. En este caso, es un
aviso que tiene en cuenta el horario de tutorizacién del dia anterior, es decir, no es un
aviso semanal. El mensaje enviado a los tutores que no cumplen con su horario es el
siguiente:

Hola,

Parece que ayer no cumpliste por completo tu horario de tutorizacion en el curso XXX.

Puedes revisar el informe en la Secretaria, accediendo al menu Informes > Cumplimiento
horario tutores. Este informe refleja tus datos de conexion en el curso y los compara
con tu horario de tutorizacion, pero si observas algo extrafio puedes comprobarlo: aqui

te ensefiamos como hacerlo.
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Es importante cumplir estrictamente el horario de tutorizacion, igual que si se tratase de
una clase presencial: tus alumnos esperan que lo cumplas y la Administracion lo exige
como requisito para validar los cursos.
Un saludo.

El equipo de Pedagogia.
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