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1. Introduccion.

A lo largo de este documento vamos a ver dénde se encuentra el recurso “Guia del
alumnado” y qué informacidn contiene. Asi como, desde qué lugar se configura para

cada uno de los cursos.

2. ¢DOnde encontrar la “Guia del alumnado”?

Al iniciar un curso, todos los alumnos tienen disponible una guia que encuentran en el

apartado “Informacién del curso y competencia asociada”.

INFORMACION DEL CURSO Y COMPETENCIA ASOCIADA

| Guia del alumnado

Esta guia esta disefiada de tal forma que cumple con la Orden TMS/369/2019, de 28 de
marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de Formacidn del sistema
de formacidn profesional para el empleo en el ambito laboral, asi como los procesos
comunes de acreditacidn e inscripcion de las entidades de formacién para impartir

especialidades formativas incluidas en el Catalogo de Especialidades Formativas.

Una vez dentro de la guia, el alumno visualiza un documento pdf con informacidn
relacionada con la formacién que va a realizar.
e Datos de la accidn formativa
e Programacion didactica
e Sistema de tutorias
e Proceso de evaluacion

e Consejos para superar el curso
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Este documento podra verlo desde la propia plataforma o bien descargdndolo para tenerlo

guardado en su dispositivo. Para descargarlo debe hacer clic en el icono que

mostramos en la siguiente imagen.

Mis cursos © COMLO23PO GESTION LOGISTICA PRUEBA © Guia del alumnado

{1 Guia del alumnado
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Guia del alumnado
COML023PO GESTION LOGISTICA

3. ¢Como estan configuradas estas guias?

Tanto las guias del alumnado como del tutor se configuran desde la Secretaria. Asi pues,

para acceder a ellas debemos de dirigirnos a Secretaria—> Utilidades—> Informes.
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Utilidades ~

Conexiones cerradas

Conexiones extendidas

Documentacion subida
Contactos

Archivos

Logstore

Tutoriales

Tutoriales gestion ACTIVO

Manuales secretaria .

Informes

Parametros informes Sl

Al acceder al apartado de informes podemos buscar las guias del alumnado activas,

poniendo en el filtro Nombre “Alumnado”.
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INFORMES

FILTROS ~ Q

Nombre alumnado
Predeterminado Todos h
Tipo plataforma Todos A INES
Revisado v
Publicado b
Extension Todos he
Configurable usuario Todos b
— ACtiVO Si v
Auxiliar Todos h
Tipo Todos b
= -

Existen dos tipos de guias:
e Guias predeterminadas:

e Guias No predeterminadas

3.1 Guias predeterminadas

Son guias configuradas y establecidas para todos los cursos, utilizadas en convocatorias
estatales y autondmicas que se pueden detectar por indicar Sl en la columna

PREDETERMINADO.
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TIPO
MENU D NOMBRE FECHA MODIFICACION OBSERVACIONES TIPO PLATAFORMA ACTIVO PREDETERMINADO AUXILIAR REVISADO
E 81 Guia alumnado online 16-05-2023 Guias sl NO NO NO
bonificada
E 82 Guia alumnado aula virual 16-05-2023 Guias sl NO sl NO
bonificada / subvencionada
E 110 Guia alumnado aula virtual 16-05-2023 Guias si NO NO NO
bonificada / subvencionada
(en galego)
E 118 Guia del alumnado online 16-05-2023 Guias sl NO NO NO
subvencionada Negociacion
colectiva pliblica
E 122 Guia del alumnado online 05-07-2023 Guias sl si sl NO
E 123 Guia do alumnado online (en 18-05-2023 Guias ] NO NO NO
galego)
E 127 Guia del alumnado online 16-05-2023 Guias si NO NO NO
privada

La configuracion de si una guia es predeterminada o no la haremos de la siguiente manera:

Informes = Editar Informe.

colectiva pablica

= 122 Guia del alumnado online

Editar informe
| B lo alumnade online (en

Se abrira la siguiente ventana y le haremos check en “Predeterminado”.

Activo Permite paginacion Predeterminado

3.2 Guias NO predeterminadas

En el caso de que queramos utilizar una guia no predeterminada, debemos de vincularla
con el curso. Para ello debemos hacer clic encima del nimero que estd en la columna

ORIGENES IMPRESION.

www.ideaspropiaseditorial.com
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NOMBRE FECHA MODIFICACION OBSERVACIONES TIPO
Guia alumnado enline 16-05-2023 Guias
bonificada

Guia alumnado aula virtual 16-05-2023 Guias
bonificada / subvencionada

Guia alumnado aula virtual 16-05-2023 Guias
bonificada / subvencionada

(en galego)

Guia del alumnade online 18-05-2023 Guias
subvencionada Negociacién

colectiva publica

Guia del alumnado online 05-07-2023 Guias
Guia do alumnado online (en 16-05-2023 Guias

galego)
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TIPO CONFIGURABLE
PLATAFORMA ~ ACTIVO  PREDETERMINADO ~ AUXILIAR  REVISADO  PUBLICADO USUARIO EXTENSION
Sl NO NO NO Sl o oy
Sl NO El NO Sl Sl PDF
sl NO NO NO Sl S| PDF
Sl NO NO NO Sl &l PDF
Sl £l El NO Sl Sl PDF
Sl NO NO NO Sl Sl PDF

Nos lleva a la siguiente pantalla en la cual debemos de hacer clic en N2 de Valores de filtros.

INFORME FECHA

Guia del alumnado online (ID: 122) 05-07-2023 13:46:11

Guia del alumnado online {ID: 122) 05-07-2023 13:46:11

OBSERVACIONES

ORIGEN IMPRESION ASOCIADO A
GUIAS DEL ALUMNQ (ID: 1) 49
DOCUMENTOS DEL CURSO (ID: 3) curso a7

Seguidamente vamos a la pantalla de filtros y debemos seleccionar en el apartado filtro si

es “Convocatoria” o “Aula Virtual” y hacemos clic “Guardar”.

VALOR FILTRO

ORIGEN IMPRESION

DOCUMENTOS DEL CURSO

INFORME i )
Guia del alumnado online

FILTRO

*Selecciona un filtro

Compafiia
Convocatoria
Aula virtual

En el apartado Valor nos apareceran diferentes opciones dependiendo de si hemos puesto

en el filtro Convocatoria o Aula Virtual.
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e Filtro de convocatoria:
VALOR FILTRO
ORIGEN IMPRESION
DOCUMENTOS DEL CURSO -
R Guia del alumnado online ~
e Convocatoria ¥
VALOR
SIN ASIGNAR v
SIN ASIGNAR
NEGOCIACION COLECTIVAASTURIAS 2022
ANDALUCIA CP
ANDALUCIA PRL 2023
ARAGON
ARAGON CP
ASTURIAS 2019
ASTURIAS 2020-2021

ASTURIAS CP
ASTURIAS DESEMPLEADOS NO CP 2022
ASTURIAS DESEMPLEADOS NO CP 2023
ASTURIAS NO CP 2021

ASTURIAS OCU CP 2022

ASTURIAS OCUPADOS 2022 (no CP)
BALEARES CP

CANARIAS CP

CANTABRIA

CANTABRIA CP

CASTILLA LA MANCHA CP
CASTILLA Y LEON 2018 - 2019

e Filtro Aula Virtual:

ORIGEN IMPRESION

DOCUMENTOS DEL CURSO >
e Guia del alumnado online v
e Aula virtual v
VALOR

SIN ASIGNAR -

SIN ASIGNAR

Si

| cermar

Finalmente, dependiendo de las opciones seleccionadas nos aparecera algo asi:

INFORMES VALORES FILTROS

a .

MEND ORIGEN IMPRESION INFORME FILTRO VALOR
= GUIAS DEL ALUMNO (ID: 1) Guia alumnado enline bonificada (ID: 81) Convecatoria FORMACION PRIVADA/BONIFICADA
E GUIAS DEL ALUMNO (ID: 1) Guia alumnado enline bonificada (ID: 81) Aula virtual No
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