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1. Introducción. 

 

A lo largo de este documento vamos a ver dónde se encuentra el recurso “Guía del 

alumnado” y qué información contiene. Así como, desde qué lugar se configura para 

cada uno de los cursos.  

2. ¿Dónde encontrar la “Guía del alumnado”? 

 

Al iniciar un curso, todos los alumnos tienen disponible una guía que encuentran en el 

apartado “Información del curso y competencia asociada”. 

 

 

 

 

Esta guía está diseñada de tal forma que cumple con la Orden TMS/369/2019, de 28 de 

marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de Formación del sistema 

de formación profesional para el empleo en el ámbito laboral, así como los procesos 

comunes de acreditación e inscripción de las entidades de formación para impartir 

especialidades formativas incluidas en el Catálogo de Especialidades Formativas. 

 

Una vez dentro de la guía, el alumno visualiza un documento pdf con información 

relacionada con la formación que va a realizar.  

• Datos de la acción formativa 

• Programación didáctica 

• Sistema de tutorías 

• Proceso de evaluación 

• Consejos para superar el curso 
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Este documento podrá verlo desde la propia plataforma o bien descargándolo para tenerlo 

guardado en su dispositivo. Para descargarlo debe hacer clic en el icono que 

mostramos en la siguiente imagen.  

 

 

 

3. ¿Cómo están configuradas estas guías? 

 

Tanto las guías del alumnado como del tutor se configuran desde la Secretaría. Así pues, 

para acceder a ellas debemos de dirigirnos a Secretaría→Utilidades→Informes. 
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Al acceder al apartado de informes podemos buscar las guías del alumnado activas, 

poniendo en el filtro Nombre “Alumnado”. 
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Existen dos tipos de guías:  

• Guías predeterminadas:  

• Guías No predeterminadas 

 

3.1 Guías predeterminadas 

 

Son guías configuradas y establecidas para todos los cursos, utilizadas en convocatorias 

estatales y autonómicas que se pueden detectar por indicar SI en la columna 

PREDETERMINADO.  
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La configuración de si una guía es predeterminada o no la haremos de la siguiente manera: 

Informes → Editar Informe.  

 

 

 

Se abrirá la siguiente ventana y le haremos check en “Predeterminado”.  

 

 

 

3.2 Guías NO predeterminadas 

 

En el caso de que queramos utilizar una guía no predeterminada, debemos de vincularla 

con el curso. Para ello debemos hacer clic encima del número que está en la columna 

ORIGENES IMPRESIÓN. 
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Nos lleva a la siguiente pantalla en la cual debemos de hacer clic en Nº de Valores de filtros. 

 

 

 

 

 

 

 

Seguidamente vamos a la pantalla de filtros y debemos seleccionar en el apartado filtro si 

es “Convocatoria” o “Aula Virtual” y hacemos clic “Guardar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el apartado Valor nos aparecerán diferentes opciones dependiendo de si hemos puesto 

en el filtro Convocatoria o Aula Virtual.  
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• Filtro de convocatoria:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Filtro Aula Virtual:  

 

 

Finalmente, dependiendo de las opciones seleccionadas nos aparecerá algo así: 

 

 

 

 

 

 

 


