
Padre Sarmiento 19, bajo 
 36204 Vigo. Pontevedra 

+ 34 986 415 241 

 

www.ideaspropiaseditorial.com 
1 

 
 

 

 

 

1. Introducción. 

 

Una vez tenemos un curso en nuestro campus (creado de cero, copiado del Catálogo de 

IPE o procedente de un proveedor externo) podemos crear copias de ese curso de 

forma sencilla y rápida desde la vista de Plataforma > Cursos, en Secretaría: 

 

 

2. Duplicar curso. 

 

En el menú de la izquierda seleccionamos la opción Configuración y Duplicar curso.  

 

 

 

 

 

 

DUPLICAR UN CURSO 
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3. Configurar la copia: 

En la siguiente pantalla podremos establecer los datos de la nueva copia 

 

 

Recordando que es conveniente editar el nombre del curso para que sea fácil de distinguir 

de las otras copias del mismo curso. Es también importante establecer un nombre 

corto único pues de existir ya uno con el mismo nombre nos dará error. Debemos 

cubrir el campo de las horas y los de las fechas de inicio y fin, recordando que éstas no 

tienen por qué coincidir con las fechas de matriculación de alumnos. Si es necesario 

establecemos la convocatoria y ya le podemos dar a “CREAR”.  

Tras unos minutos de proceso, un mensaje nos confirmará el ID de la nueva copia recién 

creada. 

 

 

 

Puedes consultar más detalles sobre la configuración de copia de cursos en el manual 

“Selección Cursos del Catálogo y Creación de nuevo Curso”. 

 

4. Advertencia: 

Si el curso que vas a duplicar procede del catálogo de Ideas Propias, en su lugar debes crear 

la nueva copia cargándola desde el propio catálogo. No dupliques un curso cargado 

anteriormente. Esto te garantiza que cuentas con los contenidos más actualizados y 

revisados, y no corres el riesgo de estar utilizando un material ya descatalogado.  


