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1. Introduccion.

A continuacién, presentamos los principales pasos a seguir para poder configurar el

cronograma de un curso desde cero.
2. {COmo localizamos el apartado de Cronograma?

En primer lugar, ingresamos en Secretaria para buscar el curso que queremos configurar.

En el menu superior tenemos esta opcién dentro del apartado de Plataforma y en el

desplegable.

Usuarios
CuU
£

Usuarios / Cursos FILTROS =

Evaluaciones

Compafiias

Seguidamente utilizamos los filtros para que nos sea mas facil su busqueda. En este caso,

hemos filtrado por nombre o palabra clave.

CURSOS
=
[ Fecha inicio 01-08-2023 a 18-08-2023
O Fecha fin 01-08-2023 a 18-08-2023
Compafiia
Convacatoria Todas ¥
ID curso
Denominacién COMMO06PO
Estado Todos g
Cantidad eventos Todos -,
Aula virtual Todos Y.
ID catalogo
Curso catalogo Todos e
Sin fechas u horas
Sin supervisor
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Una vez nos aparecen los resultados, clicamos en el botén de cronograma. Si bien,
remarcar que, para que se nos habilite, el curso debe tener una fecha de inicio y fin

prestablecida. Como vemos a continuacion:

FECHA EVENTOS
D DENOMINACION FECHA  FECHA FIN FECHA FIN DURACION CRONOGRAMA  LIGADOS
MENU CURSO CURSO INICIO FIN ALUMNOS DOCENTES H. CRONOGRAMA B CRONOGRAMA
= 92740  COMMO0SPO 18.08-  22.09- 80 ol (o 1o ou
GESTION DE 2023 2023 :
‘ Cantidad de eventos cronograma. Pulsa para abrirlo. |
COMUNIDADES
VIRTUALES

2.1 Incluimos los hitos.

En la pantalla del cronograma vamos incluyendo uno a uno los diferentes hitos clicando en

+Afadir y teniendo en cuenta la fecha en la que se programa la ejecucion del evento.

CRONOGRAMA DEL CURSO
COMMO006PO GESTION DE COMUNIDADES VIRTUALES
SEMANA 1
13 Agosto 19 Agosto 20 Agosto
2 Agosto 22 Agosto 23 Agosto 24 Agosto 25 Agosto 26 Agosto 27 Agosto

Dentro de la pantalla del evento debemos cumplimentar los siguientes campos:

ANADIR EVENTO x

COMMO006PO GESTION DE COMUNIDADES VIRTUALES
ID: 92740(18-08-2023 a 22-09-2023)

Fecha inicio evento |~ dd-mm-aaaa Fecha fin evento dd-mm-aaaa Hora inicio HH:MM Hora fin HH:MM
Nombre
Descripcion
Tipo Actividad evaluable v Color Azul v Modalidad v Horas Duracion
Actividad evaluable
Actividad no evaluable
Calendario de event{ Chat Orden 1 Calificable NO v

Dia sin tutorizacion
Examen
Examen final
Foro
Grado de participacion
Médulo formativo (MF)
Presencialidades
Proyecto final
Prueba diagnostica
Repaso
Tutoria
Unidad didéctica
Unidad formativa (UF)
Videoconferencia

‘ Cerrar |

e Fecha de inicio y fin del evento: Los dias de duracién para todos los hitos
es de 1, simplemente es para que los alumnos tengan la informacion de

qué dia deberian de comenzar cada uno de ellos.
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e Descripcion: es importante tener en cuenta que descripcion de las unidades y
del examen final tenemos que afiadir en este apartado.

e Tipo: clasificamos los hitos segun el tipo de actividad que conlleve, por
ejemplo:

Prueba inicial de conocimientos seria Prueba diagndstica
Foro de presentacion seria Foro

Inicio UD X seria Unidad didactica.

Examen X seria Examen

Repaso general seria Repaso

Proyecto final seria Proyecto final

O O O O O O O

Examen final seria Examen final

Esta clasificacion la realizamos en este menu desplegable:

Tipo Actividad evaluable v

Actividad evaluable
Actividad no evaluable
Calendario de event{ Chat

Dia sin tutorizacion
GUARDAR Examen

Examen final

Foro

Grado de participacién
Mddulo formativa (MF)
Presencialidades
Proyecto final

Prueba diagndstica
Repaso

Tutoria

Unidad didactica
Unidad formativa (UF)
Videoconferencia

e Calendario: Al indicar que S/ en este campo nos aparece reflejado en el bloque de
calendario del curso.
e Orden: permite que organicemos la lista de items dentro de un mismo dia.
A continuacidn, dejamos una propuesta de la estructura de estos items.

o Dia0: Prueba Inicial y Foro de presentacion.
o Dial:Unidad 1
o Dia mitad cronoldgica del curso: Foro ecuador
o Ultimos dos dias: Foro de cierre y despedida.
o Diaantes del hito anterior: Examen Final.
o Diaantes del hito anterior: Repaso general.
o Dia antes del hito anterior: Examen 3.
o Elresto de los hitos del curso los distribuimos de forma equitativa en los

dias restantes, evitando los fines de semana.
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3. Conclusiones.

Ademas de poder configurar el cronograma de una forma personalizada, desde secretaria
también se pueden exportar los hitos que ya hayan sido establecidos con anterioridad
en otro de nuestros cursos. Todos los pasos que seguir podemos verlos en el manual

“Configuracidn del cronograma desde secretaria”.

www.ideaspropiaseditorial.com 6




