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1. Introduccion.

Una de las multiples posibilidades que nos da la plataforma es la posibilidad de cargar en
nuestros cursos un certificado personalizado (diploma), con los datos relevantes a la

formacién y al usuario.

2. Consideraciones previas.

Para que los datos del certificado se muestren correctamente, debemos realizar una serie

de configuraciones previas a la carga de este.
2.1 Verificacion de datos del curso

En la Secretaria, en el menu Plataforma/Mis cursos, localizamos el curso en que vamos a

utilizar el certificado, y desplegamos el menu para editar los datos.

FECHA
ID DENOMINACION FECHA FECHA FIN
MENL CURSO CURSO INICIO FIN ALUMNOS

= 42358 Curso de 18-07-  2507-  26-07-
pruebas Brais 022 2023 2024

Configuracion .
Duplicar curso

Documentacion . .
Editar curso @

Comunicaciones .
Eliminar curso &

Sequimiento ! .
g Horario tutorizacidn del curso

Evaluaciones -
Presencialidades del curso

Valoraciones curso .
Editar cronograma (51
Control lecciones

Control examenes scorm

Control examenes no scorm
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En la pestaia de Datos generales debemos asegurarnos de que las fechas del curso estdn
correctamente marcadas, asi como la cantidad de horas, ya que el certificado bebera

de estos datos para imprimirlos en el documento.

Curso de pruebas Brais (ID: 42358)

Datos generales Datos adicionales

Fecha inicio 18-07-2022
Fecha fin 25-07-2023
Semanas 54
Duracidn (horas) 15

Computo de lecciones Por SCO
Aula virtual Si
Fecha limite primera conexion = dd-mm-aaaa

Convocatoria FORMACION PRIVADA/BONIFICADA

En la pestafia “Datos adicionales” debemos prestar especial atencién al campo
“Contenidos del curso”, ya que lo que figure ahi sera lo que aparezca en el reverso

del certificado.

Contenidos del cu rso

1. Aprender como inspirar y persuadir a otros, habilidades de conversacion, asi como a diferenciar como afecta el sesgo
de género a la comunicacion y relacion con las personas.
2. Aprender como inspirar y persuadir a otros, habilidades de conversacion, asi como a diferenciar como afecta el sesgo
de género a la comunicacion y relacion con las personas.

Por ultimo, debemos indicar los cddigos de expediente, accién formativa y curso, en la

parte inferior de esta pantalla.

Codigo Expediente = 001 Codigo accion formativa 001 Codigo curso 001

www.ideaspropiaseditorial.com
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Guardamos cambios en el botén Actualizar y ya podemos cerrar la ventana.

3. Crear el recurso.

Como es habitual, siempre que tengamos que afiadir o eliminar recursos de un curso

cargado en plataforma, debemos tener activado el modo de Edicidn.

QA © = 3“’ Modo de edicion @D

3.1 Cargar el certificado

Con el modo edicién activado, localizamos el botdn para anadir una actividad o recurso

nuevos.

+ Aniadir una actividad o un recurso

Una vez hacemos clic se nos muestra una pantalla en la que nos pide que escojamos el tipo

de actividad que queremos afadir.

Anadir una actividad o un recurso X

Buscar

Todos Actividades Recursos

BE 803 - B

Area degfkto y

Archivo mfdios Asistencia Base de datos BigBlueButton Carpeta
w O w e w 0 w 0 w O w e
Certificado Contenido

personalizado Chat Consulta interactivo Cronograma Cuestionario
T e i O v O v O v @ T 0

Hacemos clic en “Certificado personalizado”.

Se nos abre una ventana con un formulario en el que deberemos especificar un nombre
para nuestro certificado, y en donde también podremos configurar una serie de items

como las restricciones de acceso y finalizacién.

www.ideaspropiaseditorial.com
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« Agregando un nuevo Certificado personalizadoe

Expandir todo
v General
Nombre 1] | |
Descripelan A Bl I||=lE %% @ B8 @Al U S x> == 3=
B2 B 1 EEIEE
4
[ Muestra |a descripcion en la pagina del curso @
> Opciones

> Ajustes comunes del moédulo
> Restricciones de acceso
* Finalizacion de actividad

> Marcas

[0 Enviar notificacién de actualizacién de contenido @

‘Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar LIRS

Debemos hacer hincapié en revisar la seccién de Opciones, en la que podremos configurar,

entre otras cosas, el envio por email a los usuarios o profesor.

v Opciones

Opciones para entregar | Enviar al navegador y forzar una descarga de archivo *
Email a los alumnos (2] | Si® |

Email a los profesores (7] | Si = |

Enviar correo a otros (7] |

Permitir a todos verificar @ | No # |

certificados

Minutos necesariosenel @ | 0 ‘

curso
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Hasta que esté terminado de configurar el certificado, recomendamos marcar la opcion de
Ocultar el certificado para que los alumnos del curso no entren por error mientras lo

preparamos. Esto lo hacemos en la seccidn de Ajustes comunes del médulo.

v Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad (7] Maostrar en la pagina del curso =

Mastrar en la pagina del curso
MNumero ID (2] Ocultar a estudiantes

Una vez hemos explorado y configurado todos los items necesarios, podemos avanzar

dandole al botdn de Guardar cambios y mostrar de la parte inferior de la pagina.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

3.2 Editar el certificado

El recurso diploma ya esta creado en el curso, pero estd vacio. Para empezar la
configuracion debemos entrar en el botén Editar certificado de la barra superior de la

pdagina en la que nos encontramos ahora mismo.

Certificado personalizado Configuracién Editar certificado Verificar certificado Mas ~

CERTIFICADO PERSONALIZADO

“ Prueba Certificado

Descargar

Destinatarios: 0

En la nueva ventana que se nos abre, la parte superior se orienta a crear un certificado de
cero, completamente personalizado con la imagen e items que el usuario quiera

anadir.

www.ideaspropiaseditorial.com 6
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Prueba Certificado PRUEBAS BRAIS

®

Nombre © | Prueba Certificado |
Ancho 00 |20 |
Altura 00 |27 |
Margen izquierdo @ |o |
Margen derecho @ |0 |
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Prueba Certificado

| Background image s | Afadir elemento

Editar certificado

+ Afadir otra pagina al certificado

Guardar cambios Guardar cambios y previsualizar

Mientras, que la parte inferior estd orientada a la carga de una de las plantillas que

tenemos creadas a disposicién del usuario. Son Diplomas de superacion y Certificados

de asistencia aprobados por Fundae y para formacién subvencionada.

v Cargar plantilla

Gestionar plantillas

Certificado de asistencia FUNDAE

Certificado de asistencia FUNDAE

Diploma FUMNDAE
Diploma Subvencionada

Certificado de asistencia Subvencionada

R L3

4. Utilizar una plantilla

Desde la pantalla en la que estamos, utilizamos el desplegable de plantillas para escoger

la que mas se ajuste a nuestras necesidades. Tomamos el ejemplo de Fundae para las

explicaciones, ya que este organismo expide 2 certificados diferentes: Diploma de

superacién y Certificado de asistencia. Dependiendo de los progresos del alumno en

los cursos, recibira uno u otro.

www.ideaspropiaseditorial.com
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v Cargar plantilla

Gestiognar plantillas

L1

Certificado de asistencia FUNDAE

Certificado de asistencia FUNDAE

Certificado de asistencia Subvencionada
Diploma FUNDAE
Diploma Subvencionada

Escogemos el que necesitemos configurar y le daremos al botdn de Cargar. Confirmamos

en la nueva ventana que se abre.

Tenemos ahora ante nosotros el esqueleto del certificado con todos los elementos de los
que dispone, tanto en el anverso como en el reverso. La plantilla estd preparada para
que sélo sea necesario modificar aquellos elementos que tienen la palabra “Modificar”

al inicio de su nombre.

Modificar -> Cédigo AF / Grupo & text o 2 i I R 4
Modificar -> Horas curso 4/ text G o ¥
Modificar -> Modalidad formativa & text G o ¥
Modificar -> Firma 4" image o 2 in I 3

Para modificar estos elementos debemos hacer clic en el icono de la rueda y cambiar los
textos o imagen de la firma por los nuevos. El resto de elementos del diploma se cubren
automaticamente con los datos del curso y secretaria, para que no sea necesario tocar

nada.

Modificamos todo lo necesario en anverso y reverso y Guardamos cambios en el botdn.

Guardar cambios Guardar cambios y previsualizar

4.1 Ver un ejemplo del certificado

Mientras vamos haciendo cambios, podemos ver una previsualizacién de cémo va

quedando todo, para asegurarnos de que estd todo a nuestro gusto. Esto lo podemos

www.ideaspropiaseditorial.com
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hacer haciendo clic en el botén de “Cambiar la posicién de los elementos” que tenemos

debajo del listado de elementos.

Maodificar - > Horas curso & text £+ 2 I B
Maodificar -> Modalidad formativa #* text £+ 2 I S
Modificar - = Firma #* image & o+

Cambiar la posicion de los elementos

Background image - Afadir elemento

Al hacer clic veremos nuestro diploma, con todos los elementos editables, tanto los que
necesitan modificacién como los que no. Por defecto veremos el certificado cubierto

con nuestros datos de usuario.

Guardar y cerrar ~ Guardar y continuar ~ Cancelar

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEQ

DIPLOMA

0./ DAa. . Administrador Brais Koecklin Sanchez o o con v

que presta sus servicios en la Empresc IDEASPROPIAS EDITORIAL............. o concir B3695T124 .
+

Ha superado con evaluacién positiva la Accien Formativa . GUrso de prugbas Brais . e . [

Codigo AF / Grupo KK 1 XXX R Durante los dias . 27/07/23 a 2710723

con una duracion total de 450( .... horas en la modadlidad formativa .%Jefomnaci.dmAu\a virtual . .. FE

-

B7 de julio de 2023 N

Desde esta misma ventana podemos arrastrar los elementos a nuevas posiciones, y

haciendo clic encima de ellos, se nos abrird la configuracion del elemento.

4.2 Recordatorio

www.ideaspropiaseditorial.com
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Si has ocultado el certificado, como recomendamos mientras no estuviera configurado,

recuerda mostrarlo para que los alumnos lo puedan descargar.

5. Personalizar el certificado.

Crear un certificado desde 0 es bastante complicado, por lo que la mejor, mas répida y
cémoda de las opciones es aprovechar una de las plantillas que tenemos y modificar
todos los elementos que queramos, de esta manera tendremos casi todo el trabajo

hecho, o al menos guionizado para pisar sobre seguro.

Nombre Tipo Acciones

Fondo Diploma #* bgimage & o

Nombre del curso & coursename | ¥ T M ¥
Fecha de inicio ¢* date & ms$
Fecha de Fin & date Lo i S
Fecha de Expedicion & date - 20 I O
Nombre y apellidos & studentname | 8% T (4 $
Nombre Empresa & userfield E o 2
CIF Empresa & userfield Gm s b
DNl Estudiante ¢ userfield & m$
Modificar -> Cédigo AF / Grupo & text & m s d
Modificar -> Horas curso & text - 20 I O
Modificar -> Modalidad formativa & text Gm s $
Modificar -> Firma ¢ image & o »

Cambiar la posicion de los elementos

En el icono de la papelera eliminamos el elemento que no queremos mostrar en el diploma
o certificado, y en el icono de la rueda dentada configuramos el elemento. Por ejemplo,

si queremos cambiar el fondo del diploma, hacemos clic en su rueda:

www.ideaspropiaseditorial.com 10
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Nombre Tipo Acciones
Fondo Diploma & bgimage &0 ¥

En la nueva ventana que se nos abre podremos escoger otra imagen de la libreria de
imagenes de los diplomas, o cargar una nueva simplemente arrastrando la nueva

imagen al cajetin.

Nombre del elemento (1 7] ‘ Fondo Diploma

Image ‘ Course image: Diploma Fundae 2022.png s

Subir imagen Tamafic maximo para archivos nuevos: Sin limite

O 0O & @ ]
W Archivos

] Nombre Ultima modificacion Tamafio Tipo

] Diploma Fundae 2022 trasera.png 2/02/2022 12:00 387 KB Imagen (PNG)

a Diploma Fundae 2022 Trasera.png 2/02/2022 12:02 38.7KB Imagen (PNG)

a Diploma Fundae 2022.png 2/02/2022 11:48 2958 KB Imagen (PNG)

0 = DiplomaPag1 png 27/10/2021 12:38 4284 KB Imagen (PNG)

=] Diploma Pag? png 27/10/2021 12:38 73.9 KB Imagen (PNG)

=] Diploma sub 2022  trasera png 27/05/2022 12:32 115.4 KB Imagen (PNG)

=] Diploma sub 2022 png 27/05/2022 12:32 1323 KB Imagen (PNG)

m] Firma Fundae 2022 png 2/02/2022 12:43 222 KB Imagen (PNG)

O & Firma nueva test png 4/02/2022 1427 1.0 MB Imagen (PNG)

] Firma nueva.png 4/02/2022 08:37 1522 KB Imagen (PNG)

O 2 Fimapng 27/10/2021 12:38 326 KB Imagen (PNG) .

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imagen .ai .bmp .gdraw .gif .ico jpe jpeg jpg pct pic .pict .png svg .svgz Aif 4iff

Guardar cambios Cancelar

Guardamos cambios y continuamos con el resto de elementos que necesitemos modificar.

Los que no sean necesarios, por la razén que sea, los podemos eliminar sin problema.

Si por alguna razén, queremos crear un certificado sin utilizar las plantillas puestas a

disposicion, podemos hacerlo de la siguiente manera.

www.ideaspropiaseditorial.com 1
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CERTIFICADO PERSONALIZADO
W Test Certificado 26/07 PRUEBAS BRAIS + Test Certificado 26/07 - Editar certificado

Mambre (! ] Test Certificado 26/07

Ancho 00 297

Altura 0© 210

Margen izquierdo (7] 0

Margen derecho (7] 0

Background image 3 Afadir elemento

+ Afiadir otra pagina al certificado

Guardar cambios Guardar cambios y previsualizar
0 Requerido

v Cargar plantilla

Gestionar plantillas
Certificado de asistencia FUNDAE =

El alto y ancho de la pagina deberan ser en formato Din-A4, y en milimetros. En este
momento escogeremos si queremos un diploma vertical o el clasico apaisado.

Podemos escoger también si queremos un margen blanco a cada lado del certificado.

En el desplegable de la parte inferior iremos afadiendo cada uno de los elementos que

gueramos que compongan el certificado.

Para estipular el resto de parametros, iconos, colores y demas elementos que queremos
introducir al diploma, debemos elegir el elemento adecuado del listado que tenemos
y pulsar “Afiadir Elemento”. Se recomienda que se afiadan poco a poco y con la
ubicacidn superior izquierda, asi podremos ir moviendo y configurando la apariencia
sin problemas. Todos los elementos permiten cambiar su nombre, asi si necesitamos

afadir mas de un texto o mas de una imagen, podremos identificarlos facilmente.

A continuacién, explicamos los pardmetros mas relevantes, que pueden incluir en el
diploma:

e Background image: Es la imagen de fondo que tendrd el diploma. Arrastramos la

imagen que queremos al cajetin de Subir imagen, la guardamos y aparecera el

elemento anadido a la lista Elementos, deberemos editar en la rueda dentada y

elegir la imagen cargada en Image, si aparece Sin imagen no cargara nada:

www.ideaspropiaseditorial.com -
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e Border: Es el borde que podemos afiadir. Permite elegir el color y el ancho en
milimetros.

e Category name: Es el nombre de su campus, por lo que no suele ser muy util.....
Permite elegir la fuente, el tamafio y el color. Si necesitamos que aparezca el
nombre de la empresa, utilizaremos el elemento Text.

e Code: Es el cédigo uUnico que asigna el diploma al usuario referente al diploma.
Permite elegir la fuente, el tamafo y el color.

e Course name: Es el parametro para que muestre el nombre del curso; aparecera
la denominacion tal y como esté en el curso. Al igual que otros elementos, permite
elegir la fuente, tamafio y color.

e Date: Permite afiadir una fecha al diploma. Podremos elegir entre varias opciones,
como la fecha propia de descarga, la de fin de curso, la de cuando completé alguin
elemento, etc.

e Image: Con este elemento podremos afiadir una imagen, como los logos que
necesitemos/queramos o imagenes para adornar el diploma. Al igual que la
imagen de fondo, tendremos que cargar la imagen previamente y después de
guardarla elegirla para que aparezca.

e Text: Nos permite afiadir un texto, muy til para poner las frases tipo “El alumno”,
“...se le reconoce la realizacion de manera dptima del curso...” y completar con los
otros elementos que cogen de manera automatica el nombre del alumno y curso.

e User field: Elemento con el que podremos elegir un campo de la ficha del alumno.
Muy Util para afiadir datos como DNI, nombre de usuario, correo, etc.

e Send to sinatura: Elemento que permite que nuestro certificado sea firmado
digitalmente con tecnologia blockchain. Es necesario que la compafia cumpla una
serie de requisitos previos para que funcione correctamente. Si vas a utilizar esta
tecnologia de firma digital, es mejor que continues revisando el manual

“Configuracion certificado personalizado con tecnologia Blockchain”.

Muchos de los elementos, al cargarlos, mostraran nuevas ventanas de configuracién. All3
donde aparezca, deberemos seleccionar como “Ubicacién del punto de referencia” la

opcidn “Superior izquierda”. Esto nos facilitara la labor posteriormente.

www.ideaspropiaseditorial.com 13
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Ubicacion del punto de referencia (7] | Superior izquierda = |
Alineacion (7] | Alineacion izquierda = |

Guardar cambios Cancelar

5.1 Reverso

Si hemos cargado una plantilla para modificar, se ha creado una segunda pagina del
certificado, que corresponde con el reverso de éste. Podemos modificar los elementos

o eliminarlos, e incluso eliminar el reverso al completo.

v Pagina 2

4

Ancho 0@ | 297 |

Altura 00 |20 |

Margen izquierdo (2] | 0 |

Margen derecho 7] | 0 |

Elementos e Nombre Tipo Acciones
Background image & bgimage % @ ¥
Modificar -> Contenido del curso & text & o4

Cambiar la posicidn de los elementos

Background image s Ariadir elemento

@ Borrar pagina del certificado

+ Anadir otra pagina al certificado

Guardar cambios Guardar cambios y previsualizar

Si hemos creado uno desde cero y queremos afiadir una pagina extra, lo haremos el el
botdn de la derecha de la pagina 1 que nos indica “Anadir otra pdgina al certificado”:

Cambiar la posicidn de los elementos

| Background image * | Afadir elemento

Guardar cambios Guardar cambios y previsualizar

+ Adadir otra pagina al certificado

www.ideaspropiaseditorial.com 14
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Al hacerlo tendremos nuevos botones para afiadir elementos, como en el anverso del

certificado.

5.2 Reorganizar elementos

Ahora que tenemos todos los elementos modificados a nuestro gusto, podemos hacer clic

en el botdn de “Cambiar la posicion de los elementos” del listado de elementos

Maodificar - > Horas curso & text £+ 2 I B
Maodificar -> Modalidad formativa #* text £+ 2 I S
Modificar -= Firma #* image £+ 2 i i

Cambiar la posicion de los elementos

Background image - Afadir elemento

Al hacer clic veremos nuestro diploma, con todos los elementos editables, tanto los que
necesitan modificacién como los que no. Por defecto veremos el certificado cubierto

con nuestros datos de usuario.

Guardar y cerrar ~ Guardar y continuar ~ Cancelar

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEQ

DIPLOMA

0./ DAa. . Administrador Brais Koecklin Sanchez o o con v
que presta sus servicios en la Empresc IDEASPROPIAS EDITORIAL............. .....concir B36957124 .
+
Ha superado con evaluacién positiva la Accion Formativa . Curso de pruebas Brais . e . [
Codigo AF / Grupo ROIXXA . . Durante los dias . 27/07/23... ... .. al 270T23.........
con una duracion total de . %X horas en la modadlidad fermativa Teleformacion/Aula virtual
+

-

BT de julio de 2023 N

www.ideaspropiaseditorial.com 1s
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Desde esta misma ventana podemos arrastrar los elementos a nuevas posiciones, y

haciendo clic encima de ellos, se nos abrira la configuracién del elemento.

Cuando estemos conformes con todo, le daremos al boton de Guardar y cerrar, que nos
devolverda a la pagina de configuracién del certificado, y si estamos seguros,

guardaremos de nuevo cambios en el botdn para confirmar todo lo que hemos hecho.

5.3 Recordatorio

Si has ocultado el certificado, como recomendamos mientras no estuviera configurado,

recuerda mostrarlo para que los alumnos lo puedan descargar.

6. Verificacion de descargas.

Comprobar qué alumnos han descargado ya los certificados creados es muy sencillo. Tan
s6lo debemos hacer clic en el nombre del certificado desde la pdagina principal, y una

vez dentro veremos un listado con todos aquellos usuarios que ya lo han descargado:

Destinatarios: 3

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) 4 Descargar

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Fecha de emisidn Codigo  Archivo
AP Alumno Prueba Diploma emaildepruebas@mail.com Monday, 13 de November de & L]
- 2023,11:52
pp probas_alex2 emaildepruebas2@mail.com  Monday, 13 de November de & L]
2023,11:52

probas_alex2

I«
B

pp pruebas_sinatura emaildepruebas3@mail.com  Monday, 13 de November de

2023,11:52
pruebas_sinatura

e Nombre / Apellidos: nos muestra los datos con los que este usuario estd matriculado.

e Direccidn de correo: mail al que se ha enviado el certificado

e Fecha de emisidn: fecha y hora a la que se ha realizado el envio

e Boton Flecha: nos permite descargar el certificado que se ha generado al alumno, por si
gueremos guardarlo localmente.

e Papelera: nos permite eliminar el certificado generado para permitir al usuario volver a
generarlo y/o descargarlo. El motivo de querer hacer esto es por si, por ejemplo, se han

realizado correcciones en algtn dato del diploma y/o usuario.
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7. Consideraciones.

Debemos tener en cuenta todo lo siguiente:

Recomendamos que todas las imagenes utilizadas, a excepcién del fondo,
sean en formato PNG transparente, sin fondo, para que las mismas no
choquen con el disefio global.

Para alinear el texto, recomendamos tenerlo todo en el orden y a la distancia
deseada y luego pulsar en cada texto e igualar el pardmetro ”"Y” en todos los
elementos por igual, de esta manera alinearemos todos verticalmente.

El certificado sélo es accesible mientras el usuario estd matriculado y el curso
disponible. Una vez finalizado el curso, el certificado deja de ser accesible.

Si un alumno no descarga el diploma, no serd posible descargar una copia. No
existe posibilidad de descargar el diploma por el alumno, ni desde soporte
técnico. Si lo ha descargado quedard un acceso en la propia pagina del
certificado para descargar una copia, aunque haya finalizado el curso,
ademas de recibirlo por mail en caso de tenerlo activado.

Para que los campos de nombre de alumno, DNI, CIF de empresa, Nombre de
empresa, etc. Funcionen correctamente, es extremadamente importante que
respetemos absolutamente todos los pasos del “Manual de creaciény

matriculacion de usuarios”.

8. Reutilizacion del certificado.

Una vez tengamos nuestro certificado configurado y estemos a gusto con él conviene

hacernos una copia para poder utilizarla en otros cursos, y ahorrarnos asi el trabajo de

volver a hacerlo.

Esta parte se compone de 2 acciones: Copia de seguridad y Restauracion.

8.1 Copia de seguridad

Desde la ventana principal del curso, localizaremos el menu “Mas” y entraremos en

Reutilizacion de curso.

www.ideaspropiaseditorial.com 17




I D E A S P R 0 P I A S Padre Sarmiento 19, bajo

. ) 36204 Vigo. Pontevedra
editorial +34 986 415 241

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes

Binco de preguntas

Curso de pruebas Brais

Ffhalizacion del curso

Ifsignias

‘ + Agregar un blogue Flitros

Chnvertidor de copias de seguridad
Kit de Accesibilidad
v General 4 Pipelera de reciclaje fr todo

Reutilizaciéon de curso

En la ventana de Configuracidon de la copia de seguridad no tocamos ninguna de las

opciones por defecto. Le damos a siguiente.

En la ventana de “Ajustes del esquema” que nos permite escoger qué elementos queremos
guardar del curso en nuestra copia de seguridad, debemos deseleccionar todos,

excepto nuestro certificado.
1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar

Incluido:

Seleccionar
Todos ' Ninguno ( Mostrar tipo de opciones)

General Datos de x &
usuario
Informe de seguimiento & B x @&
IMPORTANTE: Lee atentamente la . X @&
Documentacion y Manuales de Interés
=
Avisos E) : X &

La manera rapida de hacerlo es hacer clic en el botén Ninguno, lo que desmarcara la
totalidad de elementos de la pantalla. Hacer clic en la seccién en la que se ubica

nuestro certificado, lo que nos permitird, por fin, seleccionar nuestro certificado.
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ilIMPORTZ NTE! Antes de comenzarel oo 4o x &
curso con ulta: NISNsaTio

[ Etiqueta : x a

[J 1. ;Coémo acceder a las sesiones de _ x &
videoconferencia? [§)

[ 2. ;Como salir de cada sesion ~ x &
correctamente? £

[0 ;Cémo comprobar el funcionamiento de x &
tu microfono y camara? @

Diploma | & . x &

Avanzamos en el botén siguiente y ahora podemos escribir un nombre para nuestra copia

de seguridad. Respetaremos la extensidon .mbz en el nombre del archivo.

Nombre de archivo

Nombre de archivo 1] certificado_curso.mbz

Nos aseguramos en el listado inferior que sdlo esta seleccionado nuestro certificado para

la copia y confirmamos en el botdn de “Ejecutar copia de seguridad”:

Se confirmard la copia con un mensajito verde:

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se cred con éxito X

Continuar

La copia de seguridad del certificado quedard almacenada en nuestra nube de usuario. Si
compartimos usuario de administrador, por ejemplo, otras personas podran acceder
igualmente a esa nube y a esa copia de seguridad. Si por el contrario, disponemos de
varios usuarios administrador, esta nube no sera compartida, pero podemos descargar
la copia de seguridad y pasarsela al resto de administradores para que la carguen en

SUS CUrsos a mano.
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8.2 Restauracion

Desde la ventana principal del curso donde queremos reutilizar el certificado,

LN

localizaremos el menu “M3as” y entraremos en Reutilizacion de curso.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes

Biinco de preguntas

Curso de pruebas Brais i
halizacion del curso
Ifsignias

+ Agregar un blogue Fitros

L8

Chnvertidor de copias de seguridad

Kt de Accesibilidad

v General s Fipelera de reciclaie jr todo

Reutilizacion de curso

4

Esta vez prestaremos atencion al desplegable y utilizaremos la opcién “Restaurar”.

Copia de seguridad =

Conia de seauridad

mportar hjustes

Copiar curso

Reiniciar de
—

Si nos han pasado el archivo de copia de seguridad, lo arrastraremos o cargaremos en

esta parte de la pantalla. Le daremos al botdn de Restaurar.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos (! ] Seleccione un archivo...

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Restaurar

Si la copia la hemos hecho nosotros y la tenemos almacenada en la nube, utilizaremos el

botdn Restaurar situado a la derecha de nuestra nube.

www.ideaspropiaseditorial.com 20




- Padre Sarmiento 19, bajo
I D - A S P R 0 P I A S 36204 Vigo. Pontevedra

editorial +34 986 415 241

Zona de copia de seguridad privada de usuarioe

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar  Restaurar

certificado_curso.mbz jueves, 27 de julio 2.7 MB Descargar Restaurar
de 2023, 20:42

La parte inferior de la siguiente ventana nos indica qué es lo Unico que se va a restaurar

(que es lo Unico que hemos guardado en la copia de seguridad):

Detalles del curso
Titulo PRUEBAS BRAIS
ID original 42358

Secciones del curso

Seccion: 0 Incluido en la copia de seguridad (sin informacion de usuario)
Actividades
Médulo Titulo Informacion de usuario
« Certificado personalizado MNuevo Certificado 26/07 x

Continuar

Continuamos en el botén y en donde se nos pregunte si queremos fusionar o borrar,
debemos escoger FUSIONAR, ya que la otra opcidn nos elimina absolutamente todos

los elementos del curso y crea sélo el certificado. Repito: ESCOGEMOS LA OPCION
FUSIONAR.

Restaurar en este curso

Fusionar la copia de seguridad @
con este curso

Borrar el contenido del curso O

Continuar

actual y después restaurar
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Avanzamos sin tocar nada mas, simplemente dandole al botén de siguiente hasta que

veamos el de “Ejecutar restauracién”, que como sélo incluye un certificado, ird muy

Anterior Cancelar Ejecutar restauracion

Un mensaje verde nos confirmara que se ha restaurado correctamente y nos devolvera a

rapido:

la pagina principal del curso donde podremos localizar nuestro certificado ya

preparado.

Se ha restaurado el curso con éxito.

Continuar

9. Conclusiones.

Bien sea utilizando una plantilla de las que ponemos a disposicién, o realizando una
configuracién desde cero, el recurso Certificado personalizado es uno de los mas
importantes para el usuario final, el alumno, ya que es lo que quiere conseguir con la

realizacion del curso, amén de los conocimientos adquiridos.
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